FUNDAGAO JAPAO EM SAO PAULO

JAPANFOUNDATION%% Av.Paulista, 52 — 3° andar | BelaVista | Sao Paulo—SP | Tel:(11) 3141-0110 | wwwifisp.orgbr

SAO PAULO Fundagdo Japao E @fundacaojapaosp @japanfoundation_sp

VAGA PARA AUXILIAR DE ESCRITORIO NA FUNDACAO JAPAO

1) SUMARIO PARA A INSCRIGAO

I. Tipo de trabalho: servico de auxiliar de escritdrio (servicos externos, organizacdo de documentos, etc.
relacionados a rotina e atividades do escritdrio da instituicdo) e eventual servico de recepcionista.
. Nimero de vagas: Ol (uma) vaga
. Inicio da contratagdo: segunda quinzena de dezembro de 2018 (previsdo)
. Local de trabalho: Fundacdo Japdo em S3o Paulo (Av. Paulista, 52 - 3° andar)
. Horario de trabalho: De segunda a sexta, das 9h as 18h (2 horas de almogo), com possibilidade de trabalho
eventual aos sdbados, das 9h as 17h (| hora de almogo)
. Faixa salarial: R$ 1.600,00 por més, mais beneficios (auxilio transporte e refeicdo)
7. Requisitos:
* Inicio do trabalho: Previsdo para segunda quinzena de dezembro de 2018 (previsdo)
» Escolaridade: Ensino médio completo
* Qualifica¢des:
- Fluéncia na lingua portuguesa e conhecimento da lingua japonesa (desejdvel nivel correspondente ao N3 do
teste de proficiéncia em lingua japonesa)
- Conhecimento e prdtica em Microsoft Word, Excel, etc. na versao japonesa
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2) SOBRE A INSCRIGAO E O RESULTADO DA SELECAO
|I. Formulario de inscricao

* Fazer download e preencher o arquivo “Formuldrio de inscricdo’ que se encontra no site.

* A documentacdo recebida ndo serd devolvida em hipdtese alguma.

* Favor utilizar caneta preta para o preenchimento do formuldrio. Caso ndo tenha nenhum dado a ser preenchido,
favor escrever “Sem dados”.

* Havendo falta ou insuficiéncia de dados na documentacdo solicitada, a inscricio ndo serd aceita.

2. Entrega dos documentos de inscriciao

A) Data de entrega: até o dia 10 de dezembro de 2018 (segunda-feira)

B) Local de entrega: Fundacdo Japao em S3o Paulo (Av. Paulista, 52 - 3° andar, CEP 01310-900 S3o Paulo-SP)
Escrever em vermelho no envelope:“A/C Inscricao para Exame de Admissdo de Funcionario”

C) Entrega dos documentos: Por correspondéncia ou pessoalmente. Ndo serdo aceitos formuldrios enviados por
e-mail ou fax. Para entrega pessoal, o hordrio de atendimento € de segunda das 9h as 12h e das 14h as 18h. De terca a
sexta, das 9h as 19h30.

3. Sobre a selecdao

I. Primeira fase (selecdo através dos documentos recebidos)

Realizaremos a selecdo de acordo com a documentacdo apresentada pelo candidato. As pessoas selecionadas serdo notificadas
sobre a data e hordrio da entrevista por telefone ou e-mail.

As que ndo forem selecionadas na primeira fase, seja por falta de documentacdo ou ndo preenchimento dos requisitos, ndo
receberdo nenhum contato da Fundacao Japao.

* Solicitamos informar um ndmero de telefone de contato e endereco de e-mail atualizados na documentacdo de inscri¢cdo.

2. Segunda fase (prova entrevista)

A) Data: Serd agendada pela Fundacao Japao

B) Local: Fundacdo Japao em Sao Paulo

C) Resultado: Serd comunicado apds a andlise da entrevista.

3. Terceira fase (prova entrevista)

A) Data: Serd agendada pela Fundacado Japao

B) Local: Fundacdo Japdao em S3o Paulo

C) Resultado: Serd comunicado apds a andlise da entrevista.



